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Al Personale ATA 

All'Albo on-line 

Amministrazione trasparente 

Oggetto: Determina di avvio della procedura e contestuale avviso di selezione riservato al personale ATA 

(Assistenti Amministratici, Assistenti Tecnici e Collaboratori Scolastici) dell’Istituzione scolastica per 

il conferimento di incarichi individuali finalizzati allo svolgimento delle attività amministrative, tecniche 

e ausiliarie necessarie all'attuazione del Progetto finanziato nell'ambito dei Fondi Strutturali Europei – 

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale 

Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6, Azione ESO4.6.A4 – Sotto-azione ESO4.6.A4A – 

Interventi di cui al decreto del Ministro dell’istruzione e del merito dell’11 maggio 2026, n. 79 – Avviso 

Pubblico AOOGABMI prot. n. 112894 dell’11/05/2026 – “Percorsi per il potenziamento delle competenze, 

l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2025- 2026 e 2026-

2027”, c.d. Piano Estate 2026-2027. 

Codice Progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPNTO-2026-784 

CUP: F24D26002280007 

Titolo Progetto: Imparare per crescere 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO  l’Avviso Pubblico n. 112894 del 11/05/2026 “Percorsi per il potenziamento delle 

competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 

– Fondo sociale europeo plus (FSE+)”; 

PREMESSO  che questa Istituzione scolastica ha presentato l’istanza di candidatura n. 37656 

del 30/05/2026 in risposta al suddetto Avviso, nel rispetto delle modalità e dei 

termini previsti; 
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CONSIDERATO  che nell’ambito dei Fondi Strutturali Europei - Programma Nazionale “Scuola e 

competenze” 2021-2027. Priorità 01 - Scuola e Competenze (FSE+) - Fondo Sociale 

Europeo Plus - Obiettivo Specifico ESO4.6 - Azione ESO4.6A4. - Inclusione e 

contrasto alla dispersione scolastica Sotto azione ESO4.6. A4.A – Avviso n. 

112894 del 11/05/2026 “Percorsi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e 

la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni Fondi Strutturali Europei – 

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus 

(FSE+)”, l’Istituto ha presentato il Progetto dal Titolo “Imparare per Crescere” per 

la realizzazzione di otto moduli formativi, della durata di 30 ore ciascuno, come 

indicato nella tabella sottostante: 

Sotto-azione Progetto Titolo Modulo Importo 

Autorizzato 

A4.A ESO4.6.A4.A-FSEPNTO-2026-784 Competenze di base 1 6.060,00 € 

A4.A ESO4.6.A4.A-FSEPNTO-2026-784 Giochi Matematici 6.060,00 € 

A4.A ESO4.6.A4.A-FSEPNTO-2026-784 Competenza lingua straniera 2 6.060,00 € 

A4.A ESO4.6.A4.A-FSEPNTO-2026-784 Competenza linguastraniera 3 6.060,00 € 

A4.A ESO4.6.A4.A-FSEPNTO-2026-784 Competenze di base 4 6.060,00 € 

A4.A ESO4.6.A4.A-FSEPNTO-2026-784 Competenze di base 2 6.060,00 € 

A4.A ESO4.6.A4.A-FSEPNTO-2026-784 Competenza lingua straniera 1 6.060,00 € 

A4.A ESO4.6.A4.A-FSEPNTO-2026-784 Competenze di base 3 6.060,00 € 

 

VISTA  la delibera del Collegio docenti n. 86 del 17/06/2026 di approvazione del 

progetto; 

VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto n. 44 del 30/06/2026 di approvazione del 

progetto; 
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PRESO ATTO della nota Prot. AOOGABMI. n. 152990 del 16/06/2026 di autorizzazione del 

progetto di cui in oggetto “Percorsi per il potenziamento delle competenze, 

l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni 

scolastici 2025- 2026 e 2026-2027”, c.d. Piano Estate 2026-2027, per l’importo di 

euro 48.480,00; 

TENUTO CONTO  che il Progetto è finalizzato al potenziamento delle competenze degli studenti 

attraverso percorsi formativi dedicati al consolidamento degli apprendimenti e 

allo sviluppo delle competenze di base. Le attività proposte comprendono corsi 

di lingua, matematica e rafforzamento delle competenze trasversali, con 

l'obiettivo di favorire il successo formativo, l'inclusione e la partecipazione 

attiva degli alunni. Gli interventi saranno realizzati mediante metodologie 

didattiche innovative, attività laboratoriali e approcci orientati alla 

valorizzazione delle potenzialità individuali, promuovendo la motivazione allo 

studio e l'acquisizione di strumenti utili per affrontare con maggiore autonomia 

il percorso scolastico. Il progetto intende inoltre creare occasioni di 

apprendimento coinvolgenti e inclusive, capaci di sostenere il recupero delle 

fragilità e il consolidamento delle competenze chiave per la crescita personale e 

formativa degli studenti; 

CONSIDERATA  la coerenza della proposta progettuale con il Piano Triennale dell'Offerta 

Formativa (PTOF), il Rapporto di Autovalutazione (RAV) e il Piano di 

Miglioramento dell'Istituto; 

VISTO  il Regolamento (UE) 2021/1057 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 24 

giugno 2021 “che istituisce il Fondo sociale europeo Plus (FSE+) e che abroga il 

regolamento (UE) n. 1296/2013”, il cui articolo 15 stabilisce letteralmente che: “Il 

sostegno erogato dal FSE+ dovrebbe essere impiegato per promuovere la parità di accesso 

per tutti, in particolare per i gruppi svantaggiati, a un'istruzione e a una formazione di 
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qualità, non segregate e inclusive, dall'educazione e cura della prima infanzia — 

dedicando nel contempo particolare attenzione ai minori provenienti da contesti 

socioeconomici svantaggiati — attraverso l'istruzione, la formazione e l'apprendimento 

degli adulti, anche attraverso attività culturali e sportive. Il FSE+ dovrebbe fornire un 

sostegno mirato ai discenti in difficoltà e ridurre le disparità nel campo dell'istruzione, 

compreso il divario digitale, prevenire e ridurre l'abbandono scolastico, promuovere la 

permeabilità tra i settori dell'istruzione e della formazione, rafforzare i legami con 

l'apprendimento non formale e informale e facilitare la mobilità ai fini 

dell'apprendimento per tutti e l'accessibilità per le persone con disabilità. In questo 

contesto dovrebbero essere sostenute le sinergie con Erasmus+, istituito dal regolamento 

(UE) 2021/817 del Parlamento europeo e del Consiglio, in particolare per agevolare la 

partecipazione di discenti svantaggiati alla mobilità ai fini dell'apprendimento; 

VISTO  il Regolamento (UE) 2021/1058 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 24 

giugno 2021 “Relativo al Fondo europeo di sviluppo regionale e al Fondo di coesione”; 

VISTO  altresì, il Regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo e del Consiglio 

del 24 giugno 2021 ”Recante le disposizioni comuni applicabili al Fondo europeo di 

sviluppo regionale, al Fondo sociale europeo Plus, al Fondo di coesione, al Fondo per 

una transizione giusta, al Fondo europeo per gli affari marittimi, la pesca e 

l’acquacoltura, e le regole finanziarie applicabili a tali fondi e al Fondo Asilo, migrazione 

e integrazione, al Fondo Sicurezza interna e allo Strumento di sostegno finanziario per 

la gestione delle frontiere e la politica dei visti”; 

RICHIAMATI  gli ulteriori Regolamenti UE, delegati e di esecuzione, emanati per disciplinare 

l’attuazione dei Fondi Strutturali 2021-2027; 

PRESO ATTO  del Programma Nazionale a titolarità del Ministero dell’Istruzione e del Merito, 

denominato “PN Scuola e Competenze 2021 – 2027” cofinanziato dal Fondo 

Sociale Europeo Plus (FSE+) e dal Fondo Europeo per lo Sviluppo Regionale 
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(FESR) dell’Unione Europea (UE) per il periodo di programmazione 2021-2027, 

concorre al raggiungimento dell’Obiettivo di Policy 4 della Politica di Coesione, 

“Un’Europa più sociale”, puntando a migliorare qualità, inclusività, l’efficacia e 

l’attinenza al mercato del lavoro dei sistemi di istruzione e di formazione, a 

promuovere la parità di accesso e di completamento di un’istruzione inclusiva 

e di qualità, anche mediante lo sviluppo di infrastrutture, a potenziare 

l’apprendimento permanente; 

TENUTO CONTO  che il PN 21 – 27 è rivolto alle scuole dell’infanzia, alle scuole del I e del II ciclo 

d’istruzione e ai CPIA di tutto il territorio nazionale ed è articolato in quattro 

priorità: 

i. “Priorità 1 – Scuola e Competenze (FSE+)”, punta a migliorare 

l’inclusività e l’efficacia dei sistemi di istruzione e formazione, 

promuovere la parità di accesso e l’apprendimento permanente; 

ii. “Priorità 2 – Le strutture per la scuola e le competenze (FESR)”, si pone 

l’obiettivo di migliorare la parità di accesso a servizi di qualità e inclusivi 

nel campo dell’istruzione, della formazione e dell’apprendimento 

permanente mediante lo sviluppo di infrastrutture accessibili, anche 

promuovendo la resilienza dell’istruzione e della formazione online e a 

distanza; 

iii. “Priorità 3 – Assistenza tecnica (FSE+)”, rappresenta un elemento 

fondamentale per il supporto e la gestione del Programma, assicurando 

strumenti e metodi che ne consentono uno svolgimento efficace e 

coerente; 

iv. “Priorità 4 – Assistenza Tecnica (FESR)”, finalizzato a supportare la 

gestione del programma; 
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RICHIAMATA  in particolare, la “Priorità: 01. Scuola e Competenze” che prevede l’attivazione di 

percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, 

l’inclusione e la socialità, da realizzare in orario extracurricolare, usufruendo, 

in particolare, dei periodi di sospensione della didattica curricolare, attraverso 

moduli di formazione d’aula riconducibili all’obiettivo specifico ESO4.6: 

“Promuovere la parità di accesso e di completamento di un’istruzione e una formazione 

inclusive e di qualità […]”, nello specifico l’intervento riguarda l’ambito_azione 

ESO4.6.A4 “dell’Inclusione e contrasto alla dispersione scolastica”, sotto-sezione 

ESO4.6.A4.A “Interventi di ampliamento del tempo scuola, di inclusione, di riduzione 

dei divari di apprendimento e territoriali, di contrasto alla dispersione scolastica, inclusi 

percorsi di motivazione allo studio e interventi per gli studenti con BES o in situazione 

di disabilità (iniziative multi-disciplinari e multi-culturali, recupero degli 

apprendimenti)”; 

VISTO  l'Accordo di partenariato tra Italia e Commissione europea “relativo al ciclo di 

programmazione 2021-2027 approvato con Decisione di esecuzione della CE il 15 luglio 

2022”; 

VISTA  la Decisione di Esecuzione della Commissione del 15.7.2022 “che approva 

l'accordo di partenariato con la Repubblica italiana CCI 2021IT16FFPA001”; 

VISTO  l'Accordo di partenariato tra Italia e Commissione europea relativo al ciclo di 

programmazione 2021-2027 approvato con Decisione di esecuzione della CE il 

15 luglio 2022; 

VISTA  la Decisione di Esecuzione della Commissione del 9.10.2023 “Recante modifica 

della decisione di esecuzione C(2022) 9045 che approva il programma "PN Scuola e 

competenze 2021-2027" per il sostegno a titolo del Fondo europeo di sviluppo regionale 

e del Fondo sociale europeo Plus nell'ambito dell'obiettivo "Investimenti a favore 

dell'occupazione e della crescita" in Italia CCI 2021IT05FFPR001”; 
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VISTO  l'articolo 22, paragrafo 3, lettera d), punto iv) del Regolamento quadro della 

Commissione Europea (Common Provisions Regulation (CPR) UE 2021/1060) e 

l’articolo 6 del regolamento FSE+ che garantiscono la parità di accesso a 

un’istruzione di qualità sostenendo le azioni che favoriscano la coesione 

economica sociale e territoriale, attraverso interventi di sensibilizzazione sui 

temi dell’uguaglianza, dell’inclusione e della non discriminazione, per 

supportare i docenti e, più in generale, il sistema di istruzione in particolare 

nelle capacità di seguire studenti provenienti da differenti contesti cultuali e 

sociali e con diverse difficoltà, nonché di saper prevenire e, se del caso, saper 

affrontare eventuali manifestazioni di atti discriminatori o razzisti; 

VISTO  il Decreto n. 61 del 24/07/2023 di adozione del Sistema di Gestione e Controllo 

(Si.Ge.Co.) del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – 

Versione 1.0 del 26 giugno 2023; 

PRESO ATTO  della versione originale del Si.Ge.Co. (sistema di gestione e controllo) del 

30/06/2023 del Programma del Ministero dell’istruzione e del merito a valere 

sul FSE+ e sul FESR per la programmazione 2021-2027, approvato dalla 

Commissione Europea con Decisione (C(2022)9045 del 01/12/2022, che al fine di 

assicurare l’efficace attuazione degli interventi e la sana gestione finanziria e in 

linea con il principio della separazione delle funzioni sono state individuate le 

seguenti autorità del PN: 

i. l’Autorità di Gestione (AdG), incardinata presso Unità di missione del 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Ufficio IV (Programmazione e 

gestione dei fondi strutturali europei e nazionali per lo sviluppo e la 

coesione sociale nel settore dell’istruzione); 

ii. l’Autorità di Audit (AdA), incardinata presso il Ministero dell’Economia 

e delle Finanze – Ragioneria Generale dello Stato, IGRUE (Ispettorato 
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Generale per i Rapporti Finanziari con l’Unione Europea), Ufficio VI, 

responsabile del controllo di secondo livello e della verifica dell’efficace 

funzionamento del sistema di gestione e controllo; 

iii. Organismo che riceve i pagamenti dalla Commissione: incardinato 

presso l’Ufficio IX Gestione finanziaria del Ministero Economia e 

Finanza – Dipartimento Ragioneria Generale dello Stato IGRUE. 

RICHIAMATA  altresì, la Versione aggiornata del Si.Ge.Co. del 12/12/2023 del Programma 

Nazionale – Scuola e Competenze 2021-2027; 

TENUTO CONTO del Divieto di doppio finanziamento, in base al quale: “non sono ammissibili le 

spese relative a un bene rispetto al quale il beneficiario abbia già fruito, per le stesse 

spese, di una misura di sostegno finanziario nazionale e/o comunitario. A tal proposito, 

al fine del rspetto del divieto di cumulo di finanziamenti e per evitare un doppio 

finanziamento delle medesime spese imputabili a un bene, tutti gli originali dei 

documenti giustificativi di spesa devono contenere il CUP, codice di Progetto assegnato 

dal Sistema informativo del Programma ed il CIG in caso di spese collegate a procedure 

assoggettate al codice degli appalti”; 

DATO ATTO  che le attività formative afferenti al progetto autorizzato dovranno essere 

realizzate, concluse e interamente documentate entro il termine del 31 dicembre 

2027, data massima per effettuare la chiusura; 

DATO ATTO  altresì, di attivare almeno il 30% delle attività entro il 31 dicembre 2026, in 

coerenza con le priorità e gli obiettivi previsti dal PN nei limiti del piano 

finanziario autorizzato, secondo i costi ammissibili previsti dal Programma e 

nel rispetto delle scadenze previste dall’Avviso stesso; 

VISTO il Programma Annuale E.F. 2026 approvato dal Consiglio di Istituto con 

delibera n. 10 del 13/02/2026; 
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CONSIDERATA  la necessità di adottare un sistema di contabilità separata (o una codificazione 

contabile adeguata) e informatizzata per tutte le transazioni relative al progetto 

per assicurare la tracciabilità dell’utilizzo delle risorse finanziati; 

VISTA  la Legge 16 gennaio 2003, n. 3, recante "Disposizioni in materia di pubblica 

amministrazione", e in particolare l’articolo 11, che introduce l’obbligo del Codice 

Unico di Progetto (CUP) per ogni progetto di investimento pubblico; 

VISTA  la Legge 13 agosto 2010, n. 136, recante "Piano straordinario contro le mafie, nonché 

delega al Governo in materia di normativa antimafia", che prevede l'obbligo di 

tracciabilità dei flussi finanziari e la conseguente indicazione del CUP negli atti 

relativi a finanziamenti pubblici; 

VISTO  l'articolo 41 del Decreto-Legge 16 luglio 2020, n. 76, convertito, con 

modificazioni, dalla Legge 11 settembre 2020, n. 120, che stabilisce la nullità 

degli atti amministrativi che dispongono il finanziamento pubblico in caso di 

mancata apposizione del CUP; 

VISTO  l'articolo 5, commi 6, 7 e 8, del Decreto-Legge 24 febbraio 2023, n. 13, convertito, 

con modificazioni, dalla Legge 21 aprile 2023, n. 41, inerente all'obbligo di 

apposizione del CUP sulle fatture elettroniche relative ad acquisti di beni e 

servizi oggetto di incentivi e finanziamenti pubblici; 

CONSIDERATO  che, in ottemperanza alle disposizioni sopra richiamate sul monitoraggio degli 

investimenti pubblici e sulla tracciabilità dei flussi finanziari, l'Istituzione 

Scolastica ha provveduto a generare il seguente Codice Unico di Progetto: 

F24D26002280007; 

RITENUTO  di dover procedere all'assunzione formale nel Programma Annuale E.F. 2026, 

del finanziamento concesso, per l'esatta esecuzione delle attività progettuali 

autorizzate; 

VISTO il Decreto di assunzione in bilancio Prot. n. 7334 del 02/07/2026; 
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RICHIAMATO l’atto di disseminazione, pubblicizzazione, sensibilizzazione, di cui al Prot. 7338 

del 02/07/2026, con cui si rende noto che l'Istituzione Scolastica è destinataria 

dei fondi pubblici relativi al Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale 

“Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo 

Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6, Azione ESO4.6.A4 – 

Sotto-azione ESO4.6.A4A – Interventi di cui al decreto del Ministro 

dell’istruzione e del merito dell’11 maggio 2026, n. 79 – Avviso Pubblico 

AOOGABMI prot. n. 112894 dell’11/05/2026 – “Percorsi per il potenziamento delle 

competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli 

anni scolastici 2025- 2026 e 2026-2027”, c.d. Piano Estate 2026-2027; 

RICHIAMATO altresì, il proprio Decreto di Conferimento dell’incarico di Responsabile Unico 

del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D.lgs. n. 36/2023, di cui al Prot. n. 7337 del 

02/07/2026; 

VISTO  R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio 

e la Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con 

R.D. 23maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii. 

VISTA  la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Norme in materia di procedimento amministrativo e 

di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

“Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche”;  

VISTA  la Legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento 

di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 

Amministrazione e per la semplificazione amministrativa";  

VISTO  il D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 recante il testo unico delle disposizioni 

legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa; 
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PRESO ATTO del Decreto Legislativo 16 aprile 1994, n. 297, recante “Approvazione del testo 

unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, relative alle scuole 

di ogni ordine e grado”; 

TENUTO CONTO del Decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito dalla legge 6 agosto 2008, 

n. 133, recante “Disposizioni urgenti per lo sviluppo economico, la semplificazione, la 

competitività, la stabilizzazione della finanza pubblica e la perequazione Tributaria”; 

VISTO il Decreto Legislativo 10 settembre 2003, n. 276, in tema di “Attuazione delle 

deleghe in materia di occupazione e mercato del lavoro, di cui alle legge 14 febbraio 2003, 

n. 30”; 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n.  165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e 

ss.mm.ii.;  

VISTO il Decreto Legislativo 25 maggio 2017, n. 75, inerente alle “Modifiche e 

integrazioni al decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, ai sensi degli articoli 16, 

commi 1, lettera a), e 2, lettere b), c), d) ed e) e 17, comma 1, lettere a), c), e), f), g), h), 

l) m), n), o), q), r), s) e z), della legge 7 agosto 2015, n. 124, in materia di 

riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche”; 

VISTA  la legge 24 dicembre 2007, n. 244, avente ad oggetto “Disposizioni per la 

formazione del bilancio annuale e pluriennale dello Stato (legge finanziaria 2008)”; 

VISTA  la Legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di 

istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;  

TENUTO CONTO  di quanto sancito dall’art. 43, comma 3, del Decreto Interministeriale 28 agosto 

2018, n. 129, recante “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 

istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 

107”, il quale ha previsto che “È fatto divieto alle istituzioni scolastiche di acquistare 

servizi per lo svolgimento di attività che rientrano nelle ordinarie funzioni o mansioni 
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proprie del personale in servizio nella scuola, fatti salvi i contratti di prestazione d'opera 

con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire l'arricchimento 

dell'offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di 

sperimentazione”; 

VISTI  i Contratti Collettivi Nazionali di Lavoro che si sono succeduti nella disciplina 

del rapporto di lavoro del personale del comparto Scuola e, successivamente, 

del Comparto Istruzione e Ricerca, e precisamente: 

• Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto Scuola – 

Quadriennio normativo 1994-1997 e biennio economico 1994-1995, 

sottoscritto in data 4 agosto 1995; 

• Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto Scuola – 

Quadriennio normativo 1998-2001 e biennio economico 1998-1999**, 

sottoscritto in data **26 maggio 1999; 

• Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto Scuola – 

Biennio economico 2000-2001, sottoscritto in data 15 febbraio 2001; 

• Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto Scuola – 

Quadriennio normativo 2002-2005 e biennio economico 2002-2003, 

sottoscritto in data 24 luglio 2003; 

• Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto Scuola – 

Biennio economico 2004-2005, sottoscritto in data 7 dicembre 2005; 

• Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto Scuola – 

Quadriennio normativo 2006-2009 e biennio economico 2006-2007, 

sottoscritto in data 29 novembre 2007; 

• Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto Scuola – 

Biennio economico 2008-2009, sottoscritto in data 23 gennaio 2009; 
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• Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del 

Comparto Istruzione e Ricerca – Triennio 2016-2018, sottoscritto in data 

19 aprile 2018; 

• Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del 

Comparto Istruzione e Ricerca – Triennio 2019-2021, sottoscritto in data 

18 gennaio 2024; 

• Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del 

Comparto Istruzione e Ricerca – Triennio 2022-2024, sottoscritto in data 

23 dicembre 2025; 

• Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro sui principali aspetti del 

trattamento economico del personale del Comparto Istruzione e Ricerca 

– Triennio 2025-2027, sottoscritto in data 1° luglio 2026; 

DATO ATTO  che i già menzionati Contratti Collettivi Nazionali di Lavoro rappresentano la 

successione delle fonti contrattuali collettive che hanno disciplinato il rapporto 

di lavoro del personale scolastico e che trovano applicazione, secondo il 

principio di successione contrattuale nel tempo, le disposizioni contrattuali 

vigenti ratione temporis e non sostituite, modificate o incompatibili con i 

successivi rinnovi contrattuali; 

RICHIAMATO  in particolare, il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale 

del Comparto Istruzione e Ricerca – Triennio 2022-2024, nonché il Contratto 

Collettivo Nazionale di Lavoro sui principali aspetti del trattamento economico 

del personale del Comparto Istruzione e Ricerca – Triennio 2025-2027, quali 

fonti contrattuali di riferimento per gli aspetti normativi ed economici 

attualmente applicabili al personale del comparto; 

 VISTA  la Circolare Dipartimento Funzione Pubblica n. 2 del 11/03/2008, avente ad 

oggetto disposizioni in tema di collaborazioni esterne; 
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VISTA  la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca n. 34815, 

del 2 agosto 2017, relativa alla procedura di individuazione del personale 

esperto e dei connessi adempimenti di natura fiscale, previdenziale e 

assistenziale; 

VISTA la Circolare n. 3 del 23 novembre 2017 del Ministero per la semplificazione e la 

pubblica amministrazione, recante “Indirizzi operativi in materia di valorizzazione 

dell’esperienza professionale del personale con contratto di lavoro flessibile e 

superamento del precariato”; 

VISTO il Decreto Legislativo 14 marzo 2013, n. 33, inerente al “Riordino della disciplina 

riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e 

diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni”; 

VISTO il Decreto Legislativo 8 aprile 2013, n. 39, in tema di “Disposizioni in materia di 

inconferibilità e incompatibilità di incarichi presso le pubbliche amministrazioni e 

presso gli enti privati in controllo pubblico, a norma dell'articolo 1, commi 49 e 50, della 

legge 6 novembre 2012, n. 190”; 

VISTA  la Delibera A.N.AC. n. 1310 del 28 dicembre 2016, recante “Prime linee guida 

recanti indicazioni sull’attuazione degli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione 

di informazioni contenute nel d.lgs. 33/2013 come modificato dal d.lgs. 97/2016” 

VISTA la Legge 21 aprile 2023, n. 49, recante “Disposizioni in materia di equo compenso 

delle prestazioni professionali”; 

TENUTO CONTO del Regolamento (UE) 2016/679 del 14 aprile 2016, relativo alla protezione delle 

persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 

circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento 

generale sulla protezione dei dati); 
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VISTA la Nota MIUR prot. 563 del 22 maggio 2018, in tema di “Regolamento Generale 

sulla Protezione dei Dati (UE/2016/679) - Responsabile della protezione dei dati 

personali - Prime indicazioni per le Istituzioni scolastiche”; 

VISTO il Decreto-legge 24 aprile 2017, n. 50, convertito con Legge 21 giugno 2017, n. 

96, recante “Disposizioni urgenti in materia finanziaria, iniziative a favore degli enti 

territoriali, ulteriori interventi per le zone colpite da eventi sismici e misure per lo 

sviluppo”; 

VISTO il Decreto Legislativo 15 giugno 2015, n. 81, inerente alla “Disciplina organica dei 

contratti di lavoro e revisione della normativa in tema di mansioni, a norma dell'articolo 

1, comma 7, della legge 10 dicembre 2014, n. 183”; 

VISTA la Legge 18 dicembre 1997, n. 440, in tema di “Istituzione del Fondo per 

l'arricchimento e l'ampliamento dell'offerta formativa e per gli interventi perequativi”; 

VISTA la Legge 27 dicembre 1997, n. 449 recante “Misure per la stabilizzazione della 

finanza pubblica”; 

TENUTO CONTO del Decreto Interministeriale 12 ottobre 1995 n. 326, in tema di “Compensi 

spettanti per attività di direzione e di docenza relativi alle iniziative di formazione”; 

CONSIDERATO il Decreto del Presidente della Repubblica del 26 ottobre 1972, n. 633, recante 

“Istituzione e disciplina dell'imposta sul valore aggiunto”; 

PRESO ATTO del Decreto Legislativo 9 aprile 2008, n. 81, in tema di “Attuazione dell'articolo 1 

della legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei 

luoghi di lavoro”; 

PREMESSO  che in linea generale, le P.A. fanno fronte ai propri fabbisogni mediante le 

risorse umane di cui dispongono al proprio interno, nel rispetto dei principi di 

efficienza, imparzialità e buon andamento di cui all’art. 97 della Costituzione; 

CONSIDERATO  che l’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”, 
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subordina la possibilità di conferire un contratto di lavoro autonomo al 

preliminare accertamento, da parte della Pubblica Amministrazione, 

dell'impossibilità oggettiva di utilizzare le risorse umane disponibili al suo 

interno; 

PRESO ATTO del Quaderno n. 3, del MIM, recante “Istruzioni per l'affidamento di incarichi 

individuali”; 

CONSIDERATO  che possono essere affidate all’esterno prestazioni e attività che non possono 

essere assegnate al personale dipendente dell’Istituzione scolastica per carenza 

o inesistenza di specifiche competenze professionali, ovvero che non possono 

essere espletate dal personale dipendente dell’Istituzione scolastica per 

indisponibilità o coincidenza di altri impegni di lavoro, ovvero in tutti gli altri 

casi in cui il ricorso a figure esterne si renda necessario per ragioni contingenti; 

RICHIAMATI le funzioni e i poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 

dall'articolo 25, comma 2, del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, 

dall’articolo 1, comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del 

citato D.I. 129/2018; 

VISTO  l’articolo 53 del Dlgs. 165/2001 che al comma 2 declina: “Le pubbliche 

amministrazioni non possono conferire ai dipendenti incarichi, non compresi nei 

compiti e doveri di ufficio, che non siano espressamente previsti o disciplinati da legge 

o altre fonti normative, o che non siano espressamente autorizzati”; 

ATTESO che il personale necessario ed essenziale allo svolgimento delle attività di 

progetto, in possesso delle relative competenze, deve essere individuato 

dall’Istituto soggetto attuatore degli interventi, attraverso procedure selettive 

comparative pubbliche, aperte al personale scolastico interno e a esperti esterni, 

in possesso delle necessarie competenze per l’espletamento di funzioni 

aggiuntive; 
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PRESO ATTO che le attività retribuite al personale scolastico interno devono essere svolte al 

di fuori dell’orario di servizio e devono essere prestate unicamente per lo 

svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali per la 

realizzazione del progetto finanziato, funzionalmente vincolate all’effettivo 

raggiungimento di “target e milestone” di progetto, ed espletate in maniera 

specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo progetto; 

CONSIDERATO  che il personale ATA, nell’ambito delle proprie competenze professionali e delle 

funzioni istituzionali previste dai rispettivi profili professionali, rappresenta una 

risorsa necessaria e funzionale ad assicurare il corretto svolgimento delle attività 

progettuali e il regolare espletamento degli adempimenti connessi alla 

realizzazione dell’intervento, garantendo il necessario supporto amministrativo-

contabile, tecnico, organizzativo e logistico, in coerenza con le esigenze 

operative del progetto e nel rispetto delle disposizioni normative e contrattuali 

vigenti; 

DATO ATTO  che le attività da affidare al personale ATA saranno individuate in relazione 

allo specifico profilo professionale di appartenenza, alle competenze possedute 

e alle effettive esigenze organizzative e gestionali del progetto, assicurando la 

piena coerenza tra le prestazioni richieste, le mansioni previste dal vigente 

Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del comparto Istruzione e Ricerca e le 

finalità dell’intervento progettuale; 

PRECISATO  che il personale amministrativo potrà essere destinatario di incarico per lo 

svolgimento di attività di supporto alla gestione amministrativa e contabile del 

progetto, alla predisposizione, organizzazione, verifica, conservazione e 

archiviazione della documentazione progettuale, nonché agli adempimenti 

connessi al monitoraggio, al controllo e alla rendicontazione delle attività, 
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secondo le procedure previste dalla normativa vigente e dalle disposizioni 

attuative del programma; 

PRECISATO  altresì, che il personale tecnico potrà essere destinatario di incarico per 

assicurare il supporto operativo necessario alla gestione e all’utilizzo delle 

attrezzature, dei laboratori e delle dotazioni tecnologiche funzionali alla 

realizzazione delle attività progettuali, in relazione alle specifiche competenze 

professionali possedute e alle esigenze operative connesse all’attuazione 

dell’intervento; 

RILEVATO  che il personale collaboratore scolastico potrà essere destinatario di incarico 

per lo svolgimento delle attività di accoglienza, vigilanza, assistenza agli alunni, 

apertura e chiusura dei locali scolastici, predisposizione, allestimento e riordino 

degli spazi destinati alle attività progettuali, nonché per ogni ulteriore attività 

ausiliaria necessaria a garantire il regolare svolgimento delle iniziative, nel 

rispetto delle mansioni previste dal vigente Contratto Collettivo Nazionale di 

Lavoro del comparto Istruzione e Ricerca; 

RITENUTO  che l’Istituzione scolastica provvederà ad individuare le figure richieste 

attraverso una procedura di ricognizione del personale interno all’Istituzione, 

volta al conferimento degli incarichi sopra citati; 

CONSIDERATO  che i soggetti che verranno individuati saranno incaricati allo svolgimento delle 

attività oggetto della presente determinazione che risultano essere strettamente 

connesse ed essenziali alla realizzazione del progetto finanziato e 

funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone e 

degli obiettivi finanziari stabiliti dai Fondi Strutturali Europei – Programma 

Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 01 – Scuola e competenze; 

TENUTO CONTO che la suddetta attività non rientra nelle attività del funzionamento ordinario e 

nei compiti istituzionali del personale della Scuola; 
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DATO ATTO  altresì che, l’Avviso pubblico di riferimento, nell’ambito della struttura 

finanziaria dell’intervento, prevede una specifica quota destinata alle “Attività 

di gestione”, finalizzata alla copertura delle spese necessarie e funzionali alla 

corretta attuazione delle attività progettuali, secondo i criteri, i parametri e le 

modalità di determinazione stabiliti dal medesimo Avviso e dalle disposizioni 

attuative del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027; 

PRESO ATTO  che, ai sensi delle disposizioni previste dal medesimo Avviso, l’importo 

riconoscibile per le attività di gestione è determinato mediante applicazione 

dell’importo standard previsto, pari a euro 5,10 per ciascuna ora di durata del 

modulo e per ciascun alunno partecipante, secondo il numero massimo di 

partecipanti indicato nella candidatura progettuale, e che tale modalità di 

calcolo costituisce il parametro di riferimento per la determinazione delle 

risorse disponibili destinate alla gestione dell’intervento; 

RILEVATO  che nell’ambito delle predette attività di gestione sono ricompresi i compensi 

spettanti al personale ATA coinvolti nello svolgimento di attività funzionali alla 

realizzazione del progetto, in quanto prestazioni necessarie e strettamente 

connesse alla corretta attuazione dell’intervento, sotto il profilo amministrativo, 

tecnico, organizzativo e ausiliario; 

ACCERTATO  che gli incarichi da conferire al personale ATA, individuati in relazione agli 

specifici profili professionali di appartenenza, alle competenze possedute e alle 

effettive esigenze organizzative e gestionali del progetto, risultano coerenti con 

le finalità dell’intervento e con le attività di gestione previste dall’Avviso, 

nonché rispettosi delle mansioni e delle funzioni proprie dei profili 

professionali disciplinati dal vigente Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro 

del comparto Istruzione e Ricerca; 
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RITENUTO  pertanto, che i costi derivanti dal conferimento degli incarichi al personale ATA 

trovano copertura nell’ambito delle risorse finanziarie destinate alle “Attività 

di gestione” del progetto, nei limiti dell’importo riconosciuto secondo i 

parametri previsti dall’Avviso pubblico di riferimento e che gli stessi saranno 

imputati e rendicontati nel rispetto dei principi di pertinenza, ammissibilità, 

tracciabilità e verificabilità della spesa, nonché delle disposizioni normative 

vigenti e delle indicazioni operative dell’Autorità di Gestione; 

CONSIDERATA  la necessità di adottare un sistema di contabilità separata (o una codificazione 

contabile adeguata) e informatizzata per tutte le transazioni relative al progetto 

per assicurare la tracciabilità dell’utilizzo delle risorse dei Fondi Strutturali 

Europei; 

RITENUTO  che per la presente procedura selettiva è individuato, quale responsabile del 

procedimento, ai sensi dell’art. 5 della legge n. 241 del 1990, il Prof. Luca Petrini, 

in qualità di Dirigente scolastico, che risulta pienamente idoneo a ricoprire tale 

incarico e che soddisfa i requisiti richiesti dalla medesima legge n. 241/1990; 

VISTO  l’art. 6 bis della citata legge n. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione 

dall’incarico del responsabile del procedimento in caso di conflitto di interessi, 

e all’obbligo di segnalazione da parte dello stesso di ogni situazione di conflitto 

(anche potenziale); 

CONSIDERATO  che il Prof. Luca Petrini ha sottoscritto la dichiarazione di inesistenza di cause 

di conflitto di interessi ed obblighi di astensione; 

VISTO  l’art. 15 del D.lgs. n. 36/2023 che, in sostituzione alla figura del RUP 

“Responsabile Unico del Procedimento” istituisce la figura del RUP “Responsabile 

Unico del Progetto” per l’intero intervento; 

VISTO  l’art. 16 del Dlgs 36/2023 in relazione ai conflitti di interesse; 

VISTO l’allegato I.2 all’articolo 15 del Dlgs. 36/2023; 
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RITENUTO essere in possesso delle competenze necessarie allo svolgimento dell’incarico di 

Responsabile di Progetto ai sensi del suddetto allegato I.2 articolo 2 comma 5;  

RITENUTO  essere in possesso della professionalità richiesta all’articolo 5 comma 2 del 

suddetto allegato I.2; 

tutto ciò visto, premesso e considerato, che costituisce parte integrante della presente 

determinazione 

nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante “Disposizioni per 

la prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione”, 

DETERMINA 

DI AVVIARE una procedura comparativa di selezione, per titoli culturali e professionali, riservato 

al personale ATA (Assistenti Amministratici, Assistenti Tecnici e Collaboratori Scolastici) 

dell’Istituzione scolastica per il conferimento di incarichi individuali finalizzati allo svolgimento 

delle attività amministrative, tecniche e ausiliarie necessarie all'attuazione del Progetto finanziato 

nell'ambito del Programma Nazionale "Scuola e competenze" 2021-2027, cofinanziato dal Fondo 

Sociale Europeo Plus (FSE+), Priorità 01 – Scuola e competenze – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione 

ESO4.6.A4 – Sotto-azione ESO4.6.A4A, in attuazione del decreto del Ministro dell'istruzione e del 

merito 11 maggio 2026, n. 79, e dell'Avviso pubblico AOOGABMI prot. n. 112894 dell'11 maggio 

2026, recante "Percorsi per il potenziamento delle competenze, l'inclusione e la socialità nel periodo di 

sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2025/2026 e 2026/2027" (c.d. Piano Estate 2026-2027), 

nel rispetto delle disposizioni normative e regolamentari vigenti,  

 

Art. 1 - Finalità dell’intervento e oggetto della selezione 

1. Il presente avviso è indetto al fine di procedere, mediante procedura selettiva comparativa 

riservata al Personale ATA in servizio presso questa Istituzione scolastica, al conferimento 

di incarichi individuali — nei profili di Assistente Amministrativo, Assistente Tecnico e 

Collaboratore Scolastico — aventi ad oggetto lo svolgimento delle attività amministrative, 
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tecniche e ausiliarie strumentali e necessarie alla corretta attuazione, gestione, monitoraggio 

e rendicontazione del Progetto "Imparare per crescere" (Codice Progetto ESO4.6.A4.A-

FSEPNTO-2026-784 – CUP F24D26002280007), finanziato nell'ambito del Programma 

Nazionale "Scuola e competenze" 2021-2027 – Priorità 1 – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+), 

Obiettivo Specifico ESO4.6, Azione ESO4.6.A4, Sotto-azione ESO4.6.A4A, in attuazione del 

Decreto del Ministro dell'istruzione e del merito 11 maggio 2026, n. 79, e dell'Avviso pubblico 

prot. AOOGABMI n. 112894 dell'11/05/2026, recante "Percorsi per il potenziamento delle 

competenze, l'inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni 

scolastici 2025-2026 e 2026-2027" (c.d. Piano Estate 2026-2027). 

2. Il conferimento degli incarichi risponde all'esigenza istituzionale, oggettivamente riscontrata 

e documentata agli atti d'ufficio, di far fronte a un incremento non ordinario e temporalmente 

delimitato delle attività di funzionamento amministrativo, tecnico e ausiliario connesso alla 

realizzazione del Progetto, non fronteggiabile con la normale distribuzione dei carichi di 

lavoro, in coerenza con il principio di corretta e sana gestione amministrativo-contabile di 

cui agli artt. 2, 3 e 21 del Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, e con i principi di 

buon andamento, imparzialità ed efficienza dell'azione amministrativa sanciti dall'art. 97 

della Costituzione e dall'art. 1 della legge 7 agosto 1990, n. 241. 

3. Gli incarichi sono attribuiti nel rispetto della disciplina contrattuale collettiva vigente in 

materia di prestazioni aggiuntive e intensificazione del personale ATA. 

4. Gli incarichi di cui al presente avviso sono altresì conferiti nel rispetto dei criteri e dei limiti 

di ammissibilità della spesa e delle risorse umane stabiliti dal Piano Finanziario del Progetto, 

come approvato dall'Autorità di Gestione del PN "Scuola e competenze" 2021-2027, delle 

disposizioni del Regolamento (UE) 2021/1060 recante le disposizioni comuni applicabili ai 

Fondi strutturali e di investimento europei per il periodo di programmazione 2021-2027, e 

delle disposizioni di cui agli artt. 4, 44, 45 e 46 del D.I. 129/2018 in materia di attività negoziale 

e gestione delle risorse finanziarie destinate a progetti finanziati con fondi europei, nazionali 
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e regionali vincolati nella destinazione. Gli oneri finanziari derivanti dagli incarichi trovano 

copertura esclusiva a valere sulla voce di costo "Attività di gestione" del Piano Finanziario 

del Progetto, nei limiti e secondo i criteri di calcolo stabiliti dall'Avviso pubblico prot. 

AOOGABMI n. 112894 dell'11/05/2026. 

5. Le prestazioni richieste al personale ATA destinatario degli incarichi di cui al presente avviso 

attengono, in coerenza con le finalità del Progetto, alle attività di natura amministrativo-

contabile, tecnico-informatica e ausiliaria strumentali alla realizzazione dei moduli 

formativi, come specificamente individuate e ripartite per ciascun profilo professionale. 

6. Il conferimento degli incarichi di cui al presente avviso ha natura accessoria e integrativa 

rispetto al rapporto di lavoro in essere tra il personale ATA interessato e questa Istituzione 

scolastica e non costituisce, in alcun caso, novazione, trasformazione o modificazione dello 

stesso, né determina il sorgere di alcun diritto alla reiterazione, al rinnovo o alla 

stabilizzazione dell'incarico, esaurendosi i relativi effetti giuridici ed economici con la 

conclusione delle attività progettuali e, in ogni caso, non oltre il termine di chiusura del 

Progetto stabilito dall'Autorità di Gestione. 

7. Gli oneri finanziari derivanti dal conferimento degli incarichi di cui al presente avviso non 

comportano, in alcun caso, oneri aggiuntivi a carico del bilancio ordinario dell'Istituzione 

scolastica, in coerenza con il principio di sana gestione finanziaria delle risorse dell'Unione 

europea. 

Art. 2 – Figure professionali richieste e criteri di ripartizione del monte ore 

1. In relazione alle attività di cui all'art. 1 e nei limiti delle risorse finanziarie assegnate al 

Progetto, sono banditi incarichi individuali riservati a tutto il personale ATA in servizio 

presso questa Istituzione scolastica in possesso dei requisiti di partecipazione di cui al 

presente Avviso, senza alcun limite numerico massimo di incarichi conferibili per ciascun 

profilo professionale, secondo la seguente ripartizione del monte ore complessivo presunto: 
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Profilo professionale Monte ore complessivo presunto 

Assistente Amministrativo ore 140 

Assistente Tecnico ore 60 

Collaboratore Scolastico ore 240 

 

2. Il presente avviso ha natura non selettiva-escludente, bensì ricognitivo-comparativa ai soli 

fini dell'organizzazione delle attività progettuali, sicché l'incarico individuale è conferito a 

tutti gli aspiranti che, alla scadenza dei termini di presentazione delle istanze, risultino in 

possesso dei requisiti di partecipazine, indipendentemente dal numero delle istanze 

pervenute per ciascun profilo. 

3. Il monte ore complessivo, per ciascun profilo professionale, è ripartito tra tutti i candidati 

ammessi per il medesimo profilo in misura proporzionale alla durata residua del rapporto 

di servizio di ciascun candidato presso questa Istituzione scolastica rispetto al termine di 

attuazione del Progetto, fissato al 31 dicembre 2027. Tale durata è calcolata in mesi interi, a 

decorrere dalla data di scadenza del presente avviso, sulla base del contratto individuale di 

lavoro in essere alla medesima data; il personale con rapporto di lavoro a tempo 

indeterminato si considera in servizio per l'intera durata residua del Progetto. 

4. A ciascun candidato ammesso è assegnata una quota del monte ore complessivo del profilo 

di appartenenza proporzionale al numero dei mesi di servizio residuo ad esso spettanti 

rispetto al totale dei mesi di servizio residuo di tutti i candidati ammessi per il medesimo 

profilo, in modo che, a parità di mesi di servizio residuo, corrisponda un uguale numero di 

ore assegnate, e che l'intero monte ore disponibile risulti integralmente distribuito tra i 

candidati ammessi. 

5. Il numero di ore risultante dal criterio di cui al comma 4 è arrotondato, per ciascun candidato, 

all'ora intera più vicina. Qualora, per effetto degli arrotondamenti, il totale delle ore 

assegnate risulti superiore o inferiore al monte ore complessivo di cui al comma 1, la 
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differenza, pari a una o più ore, è attribuita o sottratta, nella misura di un'ora ciascuno, ai 

candidati con il maggior numero di mesi di servizio residuo, fino alla completa quadratura 

del monte ore disponibile; in caso di parità di mesi di servizio residuo tra più candidati, si 

procede secondo l'ordine alfabetico del cognome. 

6. Qualora, successivamente al conferimento dell'incarico, sopravvenga la cessazione anticipata 

del rapporto di servizio del candidato incaricato per mobilità, trasferimento, collocamento a 

riposo o altra causa, per una data anteriore al termine di attuazione del Progetto, si procede, 

con separato e motivato provvedimento, alla rideterminazione delle ore residue non ancora 

prestate secondo il medesimo criterio di cui ai commi 3, 4 e 5, applicato ai candidati ammessi 

rimasti in servizio per il medesimo profilo. 

7. Il conferimento dell'incarico a tutti gli aspiranti in possesso dei requisiti di cui al comma 2 

non pregiudica, in ogni caso, l'osservanza dei principi di trasparenza, pubblicità e parità di 

trattamento di cui alla legge 7 agosto 1990, n. 241, atteso che l'accesso agli incarichi è 

garantito, senza margini di discrezionalità valutativa, a chiunque sia in possesso dei requisiti 

oggettivi stabiliti dal presente avviso, e che la ripartizione oraria avviene secondo un criterio 

predeterminato e uniformemente applicato. 

8. Ciascun aspirante può presentare la propria candidatura per un solo profilo professionale 

tra quelli indicati al comma 1, corrispondente al profilo di appartenenza in servizio presso 

questa Istituzione scolastica. 

 

Art. 3 -  Requisiti di partecipazione 

1. Possono partecipare alla selezione di cui al presente Avviso, esclusivamente il personale ATA 

interno all’Istituzione scolastica che,  alla data di scadenza dell’Avviso, siano in possesso dei 

seguenti requisiti: 

1. 1 essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione 

europea; 
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1. 2  godere dei diritti civili e politici;  

1. 3  non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

1. 4 non essere sottoposto a procedimenti penali pendenti ovvero dichiarare gli eventuali 

procedimenti in corso; 

1. 5 non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 

incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire 

l’adeguata valutazione delle medesime; 

1. 6  non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano 

interferire con l’esercizio dell’incarico; 

1. 7 disponibilità a svolgere le attività oggetto dell'incarico secondo il calendario e 

l'articolazione oraria che saranno definiti dal Dirigente Scolastico in relazione alle 

esigenze organizzative e funzionali del progetto, in orario eccedente il proprio orario di 

servizio ordinario, fatto salvo quanto previsto dalla contrattazione collettiva in materia di 

prestazioni aggiuntive; 

2. Tutti i requisiti richiesti per l’ammissione alla procedura di selezione devono essere posseduti 

alla data di scadenza del termine stabilito per la presentazione delle domande. 

3. L’accertamento della mancanza anche di uno solo dei requisiti prescritti per l’ammissione 

comporta l’esclusione dalla procedura di selezione. 

4. I candidati attestano il possesso dei requisiti di partecipazione mediante dichiarazione 

sostitutiva resa ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, contenuta nella domanda di 

partecipazione (Allegato 1), debitamente sottoscritta e corredata dalla documentazione 

richiesta dal presente Avviso. 
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5. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare i controlli sulla veridicità delle dichiarazioni 

rese dai candidati e sul possesso dei requisiti previsti dal presente articolo, ai sensi della 

normativa vigente. 

 

Art. 4 – Termini e modalità di presentazione delle candidature 

1. Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura per il conferimento 

dell’incarico oggetto del presente Avviso mediante trasmissione a mezzo posta elettronica 

ordinaria (PEO) all’indirizzo istituzionale dell’Istituzione scolastica 

pips01000q@istruzione.it, entro e non oltre le ore 10:00 del giorno 24/09/2026. 

2. La candidatura dovrà essere redatta utilizzando la modulistica allegata al presente Avviso e 

dovrà essere debitamente sottoscritta dal candidato, corredata dalla seguente 

documentazione: 

2. 1 domanda di partecipazione e dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del 

D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, attestante il possesso dei requisiti di partecipazione previsti 

dall’articolo 4 del presente Avviso (Allegato 1); 

2. 2 scheda di autovalutazione dei titoli e delle esperienze posseduti, compilata 

esclusivamente nella colonna “Punteggio dichiarato dal candidato” evidenziata in giallo 

(Allegato 2); 

2. 3 dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 

445, relativa all’insussistenza di situazioni di incompatibilità, inconferibilità e conflitto di 

interessi (Allegato 3); 

2. 4 curriculum vitae redatto in formato europeo, debitamente datato e sottoscritto, dal quale 

risultino chiaramente i titoli culturali e professionali posseduti, le esperienze maturate e 

ogni altro elemento utile ai fini della valutazione comparativa. 

3. Tutta la documentazione trasmessa dovrà essere debitamente datata e sottoscritta dal 

candidato, secondo quanto previsto dal presente Avviso. 
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4. La valutazione dei titoli culturali e professionali dichiarati dai candidati e l’attribuzione del 

relativo punteggio saranno effettuate sulla base dei criteri indicati nella griglia di valutazione 

allegata al presente Avviso e in relazione alla coerenza dei titoli e delle esperienze possedute 

con l’incarico da conferire. 

5. L’Istituzione scolastica non assume alcuna responsabilità per eventuali disguidi nella 

trasmissione della candidatura derivanti da inesatte indicazioni fornite dal candidato, da 

mancata o tardiva comunicazione di variazioni dei recapiti indicati nella domanda, ovvero 

da cause non imputabili all’Amministrazione scolastica o da eventi di forza maggiore. 

6. L’Istituzione scolastica si riserva la facoltà di richiedere eventuali chiarimenti o integrazioni 

documentali esclusivamente in relazione alla documentazione già presentata dai candidati, 

qualora necessari ai fini della corretta valutazione delle candidature, nel rispetto dei principi 

di trasparenza, imparzialità e parità di trattamento. 

7. L’Istituzione scolastica procederà ai controlli previsti dalla normativa vigente sulla veridicità 

delle dichiarazioni sostitutive rese dai candidati ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445. 

8. Il candidato che rilasci dichiarazioni mendaci, produca atti falsi o ne faccia uso è responsabile 

ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e della normativa penale vigente. 

9. L’accertamento della non veridicità delle dichiarazioni rese comporterà la decadenza 

dall’incarico eventualmente conferito, fatta salva ogni ulteriore conseguenza prevista dalla 

normativa vigente. 

 

Art. 5 – Criteri di valutazione dei titoli culturali, professionali e delle esperienze maturate 

1. La valutazione delle candidature sarà effettuata dal Dirigente scolastico mediante 

comparazione dei curricula vitae e dei titoli dichiarati dai candidati, con attribuzione dei 

relativi punteggi sulla base dei criteri di valutazione riportati nelle tabelle di seguito indicate, 

ferma restando la facoltà del Dirigente scolastico di avvalersi del supporto di un'apposita 

Commissione. 
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Tabella di Valutazione Titoli culturali ed esperienze 

Titoli culturali Punti Punti 

max 

 

1a) Diploma di Laurea magistrale o specialistica o 

vecchio ordinamento 

 

 

(Si valuta solo un 

titolo) 

 

20 

 

20 

1b) Laurea Triennale 10 10 

1c) Diploma di Istruzione secondaria di secondo 

grado 

5 5 

Possesso di certificazione informatica (ECDL/ICDL, 

CISCO, EIPASS, CIAD o altra certificazione 

equivalente riconosciuta) 

6 

(si valuta una sola certificazione) 

6 

Titoli ed esperienze   

Beneficiario 2^ posizione economica 

(solo per Assistente Amministrativo e Assistente Tecnico) 

10 10 

Beneficiario ex art. 7 prima posizione economica 

(per tutti i profili) 

5 5 

Esperienze o incarichi ricoperti nell'ambito di progetti 

finanziati con risorse del Piano Nazionale di Ripresa 

e Resilienza (PNRR), dei Fondi Strutturali e di 

Investimento Europei (PON, POR, FSE+, FESR), 

ovvero di altri fondi pubblici nazionali, regionali o 

comunitari 

 

2  

(per ciascun incarico) 

 

10 

Anni di servizio prestati in questa Istituzione 

scolastica nel profilo di appartenenza per il quale si 

chiede di partecipare al presente avviso 

1 

(per ogni anno scolastico) 

8 

Totale Punti 59 

2. Per i titoli culturali (Laurea magistrale, triennale che Diploma di Scuola Secondaria di 

Secondo Grado) si procede alla valutazione di un solo titolo. 

3. I requisiti dichiarati dai candidati devono essere posseduti alla data di scadenza del termine 

per la presentazione della domanda di partecipazione alla procedura di selezione. 

4. L’accertamento della mancanza, anche successiva, di uno o più dei requisiti richiesti 

comporterà, in qualsiasi momento, l’esclusione dalla procedura di selezione, la decadenza 

dalla graduatoria ovvero, qualora l’incarico sia già stato conferito, la revoca dell’incarico 

stesso, con ogni conseguenza prevista dalla normativa vigente. 
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Art. 6 – Cause di esclusione 

1. Saranno escluse dalla procedura di selezione, senza ulteriori comunicazioni, le candidature 

che presentino una o più delle seguenti irregolarità: 

a) domande pervenute oltre il termine perentorio di scadenza previsto dal presente Avviso, 

ovvero trasmesse con modalità diverse da quelle espressamente indicate nell’Avviso stesso; 

b) domande prive della sottoscrizione del candidato, ove richiesta, ovvero sottoscritte con 

modalità non conformi alla normativa vigente; 

c) domande prive del curriculum vitae del candidato o corredate da un curriculum vitae non 

redatto in formato europeo/europass, ovvero non aggiornato e/o privo degli elementi 

necessari alla valutazione dei titoli e delle esperienze dichiarate; 

d) domande prive della griglia di valutazione dei titoli (Allegato 2), ovvero contenenti una 

griglia non compilata, incompleta o non coerente con la documentazione prodotta a supporto 

della candidatura; 

e) domande prive dell’autodichiarazione, resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, relativa 

all’insussistenza di cause di incompatibilità, inconferibilità e conflitto di interessi (Allegato 

3), ovvero contenenti dichiarazioni incomplete o non sottoscritte; 

f) candidature prive della documentazione obbligatoria richiesta dal presente Avviso o 

corredate da documentazione non conforme, incompleta, illeggibile o non validamente 

prodotta secondo quanto previsto dalla normativa vigente; 

g) candidature per le quali risulti accertata la mancanza, anche sopravvenuta, di uno o più 

requisiti generali e/o specifici di ammissione previsti dal presente Avviso alla data di 

scadenza del termine per la presentazione della domanda; 

h) candidature contenenti dichiarazioni non veritiere, false attestazioni o produzione di 

documentazione mendace, fermo restando quanto previsto dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. n. 

445/2000 in materia di decadenza dai benefici ottenuti e responsabilità penale; 
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i) candidature dalle quali non sia possibile procedere alla verifica del possesso dei requisiti 

dichiarati o alla valutazione dei titoli ed esperienze professionali dichiarati; 

j) candidature presentate da soggetti che si trovino in situazioni di incompatibilità, 

inconferibilità o conflitto di interessi non dichiarate o non risolvibili ai sensi della normativa 

vigente. 

2. L’Amministrazione si riserva la facoltà di richiedere eventuali chiarimenti e/o integrazioni 

esclusivamente nei casi consentiti dalla normativa vigente e purché ciò non comporti la 

modifica sostanziale della domanda, dei requisiti posseduti o degli elementi oggetto di 

valutazione. 

3. L’accertamento di una qualsiasi causa di esclusione, anche successivamente all’approvazione 

della graduatoria o al conferimento dell’incarico, comporterà l’esclusione dalla procedura, la 

decadenza dalla graduatoria ovvero, qualora l’incarico sia già stato attribuito, la revoca 

dell’incarico conferito, senza che il candidato possa avanzare alcuna pretesa, fatto salvo il 

diritto dell’Amministrazione di agire per il recupero di eventuali somme indebitamente 

percepite. 

Art. 7 – Istruttoria 

1. Le istanze di partecipazione pervenute saranno esaminate e valutate dal Dirigente scolastico, 

successivamente alla scadenza del termine previsto dal presente Avviso, mediante la 

comparazione dei curricula vitae e della scheda di valutazione dei titoli (Allegato 2). Il 

Dirigente scolastico procederà alla verifica della completezza e della regolarità della 

documentazione presentata, della coerenza dei titoli culturali, professionali e delle 

esperienze dichiarate rispetto al profilo richiesto, nonché all’attribuzione dei relativi punteggi 

sulla base dei criteri indicati nel presente Avviso, provvedendo alla formulazione della 

graduatoria dei candidati ammessi alla procedura. Ai fini dell’espletamento delle attività 

istruttorie e valutative, il Dirigente scolastico potrà avvalersi del supporto di un’apposita 

Commissione, qualora ritenuto necessario. 
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2. Nello specifico, si darà corso alla costituzione di tre graduatorie distinte per i vari profili di 

Personale Ata in servizio presso questa istituzione scolastica: la prima contenente i 

Collaboratori Scolastici, la seconda contenenti gli Assistenti Tecnici e la terza contenente gli 

Assistenti Amministrativi. 

3. A parità di punteggio all’interno della medesima graduatoria, sarà data precedenza al 

candidato anagraficamente più giovane, ai sensi dell’art. 3, comma 7, della Legge 15 maggio 

1997, n. 127, come modificato dall’art. 2 della Legge 16 giugno 1998, n. 191. In caso di ulteriore 

parità, si procederà mediante sorteggio. 

4. Gli esiti della procedura di valutazione saranno pubblicati sul sito istituzionale 

dell’Istituzione scolastica, nella sezione “Pubblicità Legale – Albo Pretorio”, nonché nella 

sezione “Amministrazione Trasparente”, in ottemperanza agli obblighi di pubblicità e 

trasparenza previsti dalla normativa vigente. 

5. La pubblicazione delle graduatorie provvisorie avrà valore di notifica agli interessati. 

Avverso le stesse sarà possibile presentare eventuale reclamo entro il termine di 5 giorni dalla 

data di pubblicazione, ai sensi del comma 7 dell’art. 14 del D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275 e 

successive modificazioni. 

6. Trascorso il termine previsto per la presentazione dei reclami ed esaminati gli eventuali 

reclami pervenuti, le graduatorie saranno approvate e pubblicate in via definitiva. 

7. Avverso le graduatorie definitive sarà ammesso ricorso giurisdizionale al Tribunale 

Amministrativo Regionale competente ovvero ricorso straordinario al Presidente della 

Repubblica, rispettivamente nei termini di 60 giorni e 120 giorni decorrenti dalla data di 

pubblicazione delle stesse. 

Art. 8 - Validità della graduatoria 

1. Le graduatorie formulate all'esito della presente procedura di selezione, distinte per ciascun 

profilo professionale di cui all'articolo 3, avranno validità fino alla conclusione del progetto 
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e, comunque, non oltre il 31/12/2027, salvo eventuali proroghe o diverse disposizioni 

dell'Autorità competente. 

2. Fermo restando quanto previsto agli articoli precedenti in ordine alla garanzia di 

conferimento dell'incarico a tutto il personale risultato idoneo per ciascun profilo 

professionale, le graduatorie di cui al comma 1 rilevano ai fini della determinazione 

dell'ordine di posizione in caso di parità di punteggio, nonché quale riferimento formale per 

le eventuali determinazioni assunte dall'Istituzione scolastica in caso di rinuncia, mancata 

accettazione o sopravvenuta impossibilità di un incaricato a proseguire il rapporto 

 

Art. 9 – Clausole di salvaguardia 

1. La partecipazione alla presente procedura di selezione non determina, in capo ai candidati, 

alcun diritto al conferimento dell’incarico. L’Istituzione scolastica si riserva la facoltà, per 

motivate esigenze organizzative e/o per sopravvenute ragioni di interesse pubblico, di 

sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura in qualsiasi momento, anche in 

fase successiva alla pubblicazione delle graduatorie, senza che i partecipanti possano 

avanzare alcuna pretesa a titolo di risarcimento, indennizzo o rimborso spese. 

2. L’Istituzione scolastica si riserva, altresì, la facoltà di apportare al presente Avviso eventuali 

integrazioni, rettifiche o modifiche, nonché di prorogare o riaprire i termini di presentazione 

delle candidature, qualora ciò si rendesse necessario nell’interesse dell’Amministrazione o ai 

fini della corretta realizzazione delle attività progettuali. Le eventuali modifiche saranno rese 

note mediante pubblicazione sul sito istituzionale dell’Istituzione scolastica. 

3. L'Istituzione scolastica procederà al conferimento degli incarichi sulla base delle risultanze 

della procedura di selezione e nel rispetto dell'ordine delle graduatorie formulate. Resta 

ferma la facoltà dell'Istituzione scolastica di non procedere, in tutto o in parte, al 

conferimento degli incarichi qualora, per cause non imputabili alla valutazione dei candidati, 

vengano meno i presupposti organizzativi, finanziari o progettuali per la realizzazione delle 
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attività previste dal presente Avviso, senza che ciò comporti alcun diritto o pretesa 

risarcitoria da parte dei candidati. 

4. L'Istituzione scolastica si riserva la facoltà di procedere al conferimento dell'incarico anche 

in presenza di una sola candidatura pervenuta per il medesimo profilo professionale, purché 

ritenuta valida, conforme ai requisiti previsti dal presente Avviso e adeguata rispetto al 

profilo richiest 

Art. 10 – Affidamento dell’incarico 

1. L'incarico sarà conferito dal Dirigente scolastico a tutti i candidati risultati idonei all'esito 

della procedura di selezione, per ciascun profilo professionale di appartenenza, nel rispetto 

dei principi di trasparenza, imparzialità, parità di trattamento, valorizzazione del merito e 

pari opportunità. 

2. Il conferimento dell'incarico avverrà, per ciascun profilo professionale, nei confronti di tutti 

i candidati risultati idonei, previa verifica della sussistenza dei requisiti dichiarati e della 

disponibilità allo svolgimento delle attività secondo le esigenze organizzative e progettuali 

dell'Istituzione scolastica. Il monte ore assegnato a ciascun incaricato è determinato secondo 

i criteri di ripartizione proporzionale di cui all'articolo 2, in base alla tipologia contrattuale 

(tempo indeterminato o determinato) e ai mesi di servizio residuo rispetto al termine del 

progetto. 

3. In caso di rinuncia, mancata accettazione dell'incarico, mancata sottoscrizione dell'atto di 

incarico nei termini stabiliti dall'Istituzione scolastica, ovvero sopravvenuta impossibilità 

dell'incaricato a garantire lo svolgimento delle attività previste, l'Istituzione scolastica potrà, 

ove lo ritenga necessario ai fini della realizzazione delle attività progettuali, procedere alla 

ridistribuzione delle ore residue non prestate tra gli altri incaricati del medesimo profilo 

professionale, secondo i medesimi criteri di ripartizione proporzionale di cui all'articolo 3. 

4. Il conferimento dell'incarico avverrà mediante apposito provvedimento del Dirigente 

scolastico e successiva sottoscrizione dell'atto di incarico da parte del candidato individuato. 
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Nell'atto di incarico saranno definiti l'oggetto della prestazione, la durata, il numero delle ore 

assegnate, il compenso spettante, le modalità di svolgimento delle attività e gli obblighi 

connessi all'espletamento dell'incarico. 

5. Il personale incaricato è tenuto a svolgere le attività previste nell'ambito dell'incarico nel 

rispetto delle indicazioni impartite dal Dirigente scolastico e dal Direttore dei Servizi 

Generali e Amministrativi, delle tempistiche progettuali, delle disposizioni operative 

emanate dall'Autorità di Gestione e della normativa vigente applicabile agli interventi 

finanziati. 

6. L'eventuale impossibilità sopravvenuta dell'incaricato a garantire la continuità nello 

svolgimento delle attività previste, secondo le modalità e i tempi concordati, dovrà essere 

tempestivamente comunicata all'Istituzione scolastica. L'Amministrazione si riserva di 

valutare le conseguenti determinazioni, ivi compresa l'eventuale risoluzione dell'incarico e 

la ridistribuzione delle relative ore tra gli altri incaricati del medesimo profilo professionale, 

ove ciò sia ritenuto necessario ai fini della piena attuazione del progetto. 

7. La documentazione prodotta e i materiali elaborati nell'ambito dell'espletamento 

dell'incarico resteranno nella disponibilità dell'Istituzione scolastica per le finalità 

istituzionali connesse alla realizzazione e alla rendicontazione del progetto, nel rispetto della 

normativa vigente in materia di protezione dei dati personali di cui al Regolamento (UE) 

2016/679 e al Decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, come modificato dal Decreto 

legislativo 10 agosto 2018, n. 101. 

 

Art. 11 – Durata dell’incarico 

1. Gli incarichi conferiti al personale ATA ,  della presente procedura avranno decorrenza dalla 

data di formale conferimento e saranno espletati nell’ambito temporale di attuazione del 

Progetto finanziato nell’ambito del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027, 
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il cui termine è fissato al 31 dicembre 2027, salvo eventuali proroghe o modifiche dei termini 

formalmente autorizzate dall’Autorità competente. 

2. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’incarico potrà essere disposto 

esclusivamente nei casi consentiti dalla normativa vigente e dalle disposizioni emanate 

dall’Autorità competente, qualora si renda necessario per il completamento delle attività 

progettuali o per cause non imputabili al soggetto incaricato, fermo restando il limite 

massimo delle ore autorizzate, il compenso stabilito nell’atto di conferimento dell’incarico e 

il rispetto delle tempistiche previste dal Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-

2027. 

3. La durata di ciascun incarico e la relativa articolazione oraria sono determinate in coerenza 

con i criteri di ripartizione del monte ore complessivo previsti dal presente avviso, tenuto 

conto, per ciascun candidato ammesso, della durata residua del rapporto di servizio presso 

questa Istituzione scolastica rispetto al termine di attuazione del Progetto, secondo quanto 

stabilito nei precedenti articoli. 

4. In particolare, la quota oraria attribuita a ciascun candidato è correlata alla durata residua 

del relativo rapporto di servizio, determinata secondo i criteri e le modalità già disciplinati 

nel presente avviso, e dovrà essere svolta entro il periodo di permanenza in servizio presso 

questa Istituzione scolastica e, comunque, entro il termine di conclusione del Progetto. 

 

5. In caso di cessazione anticipata del rapporto di servizio del soggetto incaricato per mobilità, 

trasferimento, collocamento a riposo o altra causa, antecedente al termine di attuazione del 

Progetto, trovano applicazione le disposizioni del presente avviso relative alla 

rideterminazione delle ore residue e alla loro conseguente riassegnazione secondo il 

medesimo criterio di ripartizione. 

6. Le attività oggetto dell’incarico saranno svolte secondo una programmazione definita dal 

Dirigente scolastico, in raccordo con il DSGA, in relazione alle effettive necessità operative 
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dell’Istituzione scolastica e alle diverse fasi di attuazione del progetto, garantendo la 

disponibilità richiesta per il corretto espletamento delle funzioni assegnate. 

7. Il personale interno incaricato potrà svolgere le attività previste esclusivamente al di fuori 

dell’orario di servizio ordinario, quale prestazione aggiuntiva, nel rispetto della normativa 

vigente, del Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto Istruzione e Ricerca e 

delle disposizioni applicabili ai progetti finanziati con risorse nazionali ed europee. 

 

Art. 12 – Compenso 

1. Il compenso orario per lo svolgimento delle attività di cui al presente avviso è determinato, 

a seconda del profilo di appartenenza, sulla base delle misure del compenso orario lordo 

Stato tabellare spettante al personale ATA per prestazioni aggiuntive all’orario d’obbligo di 

cui al vigente CCNL, come di seguito indicato: 

1. a  pari a € 21,17 orari per gli Assistenti Tecnici a tempo indeterminato; 

1. b pari a € 21,17 orari per gli Assistenti Amministrativi a tempo indeterminato; 

1. c  pari a € 18,25 orari per i Collaboratori Scolastici a tempo indeterminato; 

2. I compensi, che saranno posti a carico dei costi di gestione del progetto, si intendono 

omnicomprensivi lordo Stato, ovvero comprensivi di ogni eventuale onere fiscale e 

previdenziale anche a carico dell’amministrazione (8,50% IRAP e 24,20% INPDAP).  Se 

personale a tempo determinato da aggiungere contributo INPS Disoccupazione 1,61%. 

3. Il compenso complessivamente spettante sarà determinato in relazione alle ore 

effettivamente prestate, debitamente documentate e riconosciute, secondo quanto stabilito 

nell’atto di conferimento dell’incarico e nel limite delle risorse finanziarie disponibili per la 

realizzazione del progetto. 

4. Non sono previsti ulteriori compensi, indennità o rimborsi spese comunque denominati 

connessi allo svolgimento dell’incarico, ivi comprese, a titolo esemplificativo e non 

esaustivo, spese di viaggio, trasferte, vitto, alloggio o altre spese accessorie. 
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Art. 13 – Modalità di pagamento del compenso 

1. Il pagamento del compenso spettante al personale incaricato, determinato secondo quanto 

previsto dal precedente articolo, sarà effettuato dall’Istituzione scolastica esclusivamente a 

seguito dell’effettivo svolgimento delle attività oggetto dell’incarico, della verifica della 

documentazione prodotta e della corretta attestazione delle prestazioni rese, secondo le 

modalità previste dalla normativa vigente e dalle disposizioni attuative del Programma 

Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. 

2. Ai fini del riconoscimento delle attività svolte, il personale incaricato dovrà provvedere alla 

compilazione e alla trasmissione della documentazione richiesta dall’Istituzione scolastica, 

con particolare riferimento al time sheet delle attività svolte, debitamente compilato e 

sottoscritto, contenente l’indicazione delle date, degli orari, del numero delle ore prestate e 

della descrizione sintetica delle attività realizzate, nonché di ogni ulteriore documento 

eventualmente richiesto ai fini del monitoraggio e della rendicontazione del progetto. 

3. Il compenso graverà sulle risorse destinate ai costi di gestione del progetto, previste dal piano 

finanziario autorizzato nell'ambito del Programma Nazionale "Scuola e competenze" 2021-

2027, nei limiti delle risorse effettivamente maturate e disponibili in relazione all'attuazione 

del progetto e nel rispetto delle disposizioni emanate dall'Autorità di Gestione. 

4. La liquidazione del compenso sarà effettuata compatibilmente con i tempi di assegnazione, 

trasferimento ed effettiva disponibilità delle risorse finanziarie da parte dell’Autorità 

competente, senza che la presente Istituzione scolastica sia tenuta ad anticipare somme con 

proprie risorse di bilancio. Eventuali ritardi nell’erogazione dei finanziamenti non imputabili 

all’Istituzione scolastica non potranno determinare responsabilità a carico della stessa né 

costituire presupposto per richieste di interessi, indennizzi, risarcimenti o ulteriori oneri 

economici. 
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5. Il diritto al riconoscimento del compenso maturerà esclusivamente in relazione alle attività 

effettivamente svolte, preventivamente autorizzate, adeguatamente documentate e coerenti 

con le finalità dell’incarico conferito. Non saranno riconosciute attività prive di idonea 

documentazione giustificativa ovvero non conformi alle disposizioni normative, 

amministrative e operative che disciplinano l’attuazione del Programma. 

6. Il personale incaricato prende atto che le attività oggetto dell’incarico sono funzionalmente 

connesse alla corretta attuazione del progetto finanziato e agli adempimenti organizzativi, 

gestionali, documentali e amministrativi necessari al raggiungimento degli obiettivi 

progettuali, nonché alle attività di monitoraggio e rendicontazione richieste dall’Autorità 

competente. 

7. L’Istituzione scolastica procederà alla liquidazione dei compensi nei limiti delle risorse 

finanziarie effettivamente assegnate e disponibili, nel rispetto delle disposizioni contabili 

vigenti e delle procedure amministrative previste per la gestione dei finanziamenti 

nell’ambito del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. 

 

Art. 14 – Compiti e obblighi dell’Incaricato 

1. L’incaricato è tenuto a svolgere le attività oggetto dell’incarico nel rispetto delle disposizioni 

contenute nel presente avviso, nell’atto di conferimento dell’incarico, negli atti di 

autorizzazione del Progetto, nell’Avviso pubblico di riferimento, nelle disposizioni 

dell’Autorità di gestione e nella normativa vigente, nonché in coerenza con il profilo 

professionale di appartenenza e con le competenze proprie della qualifica rivestita. 

2. Le attività attribuite sono individuate in relazione al profilo professionale di appartenenza e 

alle effettive esigenze connesse alla realizzazione del Progetto, secondo quanto di seguito 

specificato. 

3. All’Assistente Amministrativo incaricato sono attribuite, nell’ambito delle competenze 

proprie del profilo professionale e in raccordo con il Dirigente scolastico, il DSGA e gli altri 
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soggetti coinvolti nell’attuazione del Progetto, attività di supporto amministrativo connesse 

alla gestione e alla realizzazione degli interventi progettuali. 

4. In particolare, l’Assistente Amministrativo incaricato è tenuto a svolgere, a titolo 

esemplificativo e non esaustivo, le attività amministrative necessarie e funzionali 

all’attuazione del Progetto, tra cui: 

a) predisposizione, organizzazione, gestione, verifica, acquisizione e archiviazione della 

documentazione amministrativa relativa alle attività progettuali, secondo le 

indicazioni impartite dai soggetti responsabili della gestione del Progetto; 

b) supporto alla predisposizione e alla tenuta degli atti e dei documenti amministrativi 

connessi alla realizzazione delle attività progettuali; 

c) supporto alla raccolta, verifica formale, organizzazione e conservazione della 

documentazione necessaria ai fini della corretta gestione e rendicontazione delle 

attività; 

d) supporto alle attività di monitoraggio amministrativo e alla predisposizione della 

documentazione richiesta dall’Istituzione scolastica e dall’Autorità competente; 

e) gestione e aggiornamento della documentazione e dei dati di competenza secondo le 

procedure e le modalità operative adottate dall’Istituzione scolastica; 

f) collaborazione alla corretta tenuta e conservazione degli atti progettuali, anche ai fini 

dei successivi controlli amministrativi e contabili; 

g) svolgimento delle ulteriori attività di natura amministrativa strettamente connesse 

alla realizzazione del Progetto e coerenti con il profilo professionale, che siano 

formalmente richieste nell’ambito dell’incarico. 

5. L’Assistente Amministrativo incaricato è tenuto a operare nel rispetto delle procedure 

amministrative dell’Istituzione scolastica, delle competenze attribuite ai diversi soggetti 

coinvolti e delle indicazioni organizzative impartite dal DSGA e dal Dirigente scolastico, 
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evitando di assumere funzioni o responsabilità non riconducibili al proprio profilo 

professionale. 

6. All’Assistente Tecnico incaricato sono attribuite attività di supporto tecnico-operativo 

connesse alla realizzazione delle attività progettuali, nell’ambito delle competenze proprie 

del profilo professionale e in relazione alle specifiche esigenze tecniche degli ambienti, delle 

attrezzature e delle risorse utilizzate per il Progetto. 

7. In particolare, l’Assistente Tecnico incaricato è tenuto a svolgere, a titolo esemplificativo e 

non esaustivo, le seguenti attività: 

a) predisposizione e verifica della funzionalità degli ambienti, dei laboratori e delle 

attrezzature destinati allo svolgimento delle attività progettuali; 

b) supporto tecnico-operativo per l’utilizzo delle attrezzature, dei dispositivi, degli 

strumenti e delle dotazioni tecnologiche impiegati nell’ambito delle attività 

progettuali; 

c) assistenza tecnica durante lo svolgimento delle attività che richiedano l’utilizzo di 

attrezzature, laboratori o strumenti rientranti nelle competenze del profilo 

professionale; 

d) verifica preliminare della disponibilità e della funzionalità delle attrezzature 

necessarie allo svolgimento delle attività; 

e) collaborazione alle operazioni di predisposizione, allestimento e riordino degli 

ambienti tecnici e laboratoriali utilizzati per il Progetto; 

f) segnalazione tempestiva al DSGA, al Dirigente scolastico o ai soggetti individuati 

dall’Istituzione scolastica di eventuali guasti, anomalie, malfunzionamenti o esigenze 

di intervento tecnico rilevati nello svolgimento delle attività; 

g) collaborazione alla corretta conservazione e custodia delle attrezzature e delle 

dotazioni utilizzate nell’ambito delle attività progettuali; 
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h) svolgimento delle ulteriori attività di natura tecnico-operativa strettamente connesse 

alla realizzazione del Progetto e coerenti con il profilo professionale, che siano 

formalmente richieste nell’ambito dell’incarico. 

8. L’Assistente Tecnico incaricato non è tenuto a svolgere attività estranee alle competenze 

proprie del profilo professionale, né attività che comportino l’assunzione di responsabilità 

tecniche non previste dalla qualifica rivestita e dalla normativa vigente. 

9. Al Collaboratore Scolastico incaricato sono attribuite attività di supporto ausiliario, 

organizzativo e logistico necessarie a garantire la regolare fruizione degli spazi scolastici e il 

corretto svolgimento delle attività progettuali, nel rispetto delle competenze proprie del 

profilo professionale. 

10. In particolare, il Collaboratore Scolastico incaricato è tenuto a svolgere, a titolo 

esemplificativo e non esaustivo, le seguenti attività: 

a) apertura e chiusura dei locali scolastici interessati dalle attività progettuali, secondo 

l’organizzazione stabilita dall’Istituzione scolastica; 

b) apertura, chiusura, sorveglianza e presidio degli spazi utilizzati per le attività, nei 

limiti delle mansioni proprie del profilo professionale; 

c) accoglienza e orientamento degli alunni e degli altri soggetti autorizzati all’accesso ai 

locali, nell’ambito delle attività progettuali; 

d) vigilanza e sorveglianza degli ambienti scolastici durante lo svolgimento delle 

attività, secondo le disposizioni organizzative impartite dall’Istituzione scolastica; 

e) supporto alle attività di assistenza agli alunni, nei limiti delle mansioni previste dal 

profilo professionale e delle disposizioni organizzative vigenti; 

f) predisposizione, apertura, sistemazione e riordino dei locali e degli spazi destinati 

alle attività progettuali; 

g) supporto logistico alle attività, compreso il trasporto e la sistemazione di materiali e 

dotazioni, nei limiti delle mansioni proprie del profilo; 
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h) collaborazione al mantenimento delle condizioni di ordine, fruibilità e decoro degli 

ambienti utilizzati per le attività; 

i) segnalazione tempestiva al personale responsabile di eventuali situazioni di pericolo, 

anomalie o necessità di intervento rilevate nei locali utilizzati; 

j) svolgimento delle ulteriori attività ausiliarie e logistiche strettamente necessarie alla 

regolare realizzazione delle attività progettuali e coerenti con il profilo professionale, 

che siano formalmente richieste nell’ambito dell’incarico. 

11. Il Collaboratore Scolastico incaricato svolge le attività di vigilanza e assistenza 

esclusivamente nei limiti delle attribuzioni proprie del profilo professionale, delle 

disposizioni organizzative dell’Istituzione scolastica e della normativa vigente, senza 

assumere compiti di vigilanza didattica o funzioni proprie del personale docente o di altri 

profili professionali. 

12. Tutti gli incaricati sono tenuti a: 

a) svolgere personalmente le attività loro attribuite, secondo le modalità e 

nell’articolazione temporale stabilite dall’Istituzione scolastica; 

b) operare in raccordo con il Dirigente scolastico, il DSGA e con gli altri soggetti 

coinvolti nell’attuazione del Progetto, per quanto di rispettiva competenza; 

c) rispettare gli orari, le modalità organizzative e le indicazioni operative impartite 

dall’Istituzione scolastica; 

d) utilizzare correttamente i locali, le attrezzature, le dotazioni e i materiali messi a 

disposizione per lo svolgimento delle attività; 

e) assicurare la corretta tenuta della documentazione e delle eventuali registrazioni di 

propria competenza richieste ai fini della verifica delle attività svolte; 

f) comunicare tempestivamente eventuali impedimenti, assenze, variazioni o 

circostanze che possano incidere sul regolare svolgimento delle attività attribuite; 
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g) garantire la riservatezza delle informazioni e dei dati di cui vengano a conoscenza 

nello svolgimento dell’incarico, nel rispetto della normativa vigente in materia di 

protezione dei dati personali; 

h)  rispettare le disposizioni in materia di sicurezza, salute e prevenzione dei rischi 

applicabili alle attività e agli ambienti nei quali l’incarico viene svolto; 

i) attenersi alle disposizioni impartite dai soggetti competenti dell’Istituzione scolastica 

e collaborare alle attività di controllo, monitoraggio e verifica relative agli interventi 

progettuali, per quanto di propria competenza; 

j) informare tempestivamente i referenti individuati dall’Istituzione scolastica di 

eventuali criticità o irregolarità riscontrate nello svolgimento delle attività; 

k) non utilizzare le informazioni, i dati, la documentazione e le risorse acquisite o messe 

a disposizione nell’ambito del Progetto per finalità estranee all’incarico; 

l) svolgere ogni ulteriore attività strettamente funzionale alla corretta realizzazione 

degli interventi progettuali che sia riconducibile al proprio profilo professionale e 

prevista nell’atto di conferimento o formalmente richiesta dall’Istituzione scolastica. 

13. Le attività di ciascun incaricato devono essere svolte esclusivamente entro i limiti delle 

competenze proprie del relativo profilo professionale e secondo quanto previsto dall’atto di 

conferimento dell’incarico. Nessun incaricato può essere chiamato a svolgere attività proprie 

di un diverso profilo professionale o ad assumere responsabilità, funzioni o compiti non 

compatibili con la qualifica rivestita. 

14. Le attività devono essere effettivamente svolte nell’ambito del Progetto e risultare coerenti 

con le finalità dell’intervento, con le esigenze organizzative dell’Istituzione scolastica e con 

le disposizioni dell’Avviso pubblico e degli atti di autorizzazione. 

15. Resta fermo l’obbligo dell’incaricato di operare nel rispetto dei principi di correttezza 

amministrativa, trasparenza, riservatezza, tracciabilità delle attività svolte e tutela dei dati 

personali, secondo quanto previsto dalla normativa vigente. 
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Art. 15 - Codice di comportamento dipendenti pubblici 

1. I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi 

agli obblighi stabiliti dal codice di comportamento dipendenti pubblici, pubblicato in data 

04 giugno 2013 sulla Gazzetta Ufficiale n. 129, con il seguente titolo “Regolamento recante il 

codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 154 del decreto legislativo 30 marzo 

2001 n. 165” (GU n.129 del 4-6-2013), come modificato dal Decreto del Presidente della 

Repubblica 13 giugno 2023, n. 81, pubblicato in data 29 giugno 2023 sulla Gazzetta Ufficiale 

n. 150, con il seguente titolo “Regolamento concernente modifiche al decreto del Presidente della 

Repubblica 16 aprile 2013, n. 62”, recante: “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a 

norma dell'articolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165” (GU Serie Generale n.150 del 

29-06-2023). 

 

Art. 16 - Disposizioni finali e di rinvio 

1. Le disposizioni contenute nel presente Avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare 

e contrattuale. 

2. Per quanto non espressamente contemplato nel presente Avviso si fa espresso rinvio a 

quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia, dal codice 

civile e alle altre norme vigenti ed in particolare le disposizioni ministeriali indicate nelle 

linee guida di attuazione degli interventi finanziati con i Fondi Strutturali Europei – 

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 01 – Scuola e competenze 

– Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6, Azione ESO4.6.A4 – Sotto-

azione ESO4.6.A4A – Interventi di cui al decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 

dell’11 maggio 2026, n. 79 – Avviso Pubblico AOOGABMI prot. n. 112894 dell’11/05/2026 – 

“Percorsi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione 

estiva delle lezioni negli anni scolastici 2025- 2026 e 2026-2027”, c.d. Piano Estate 2026-2027. 
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Art. 17 - Pubblicità Legale 

1. Per l’obbligo della trasparenza e della massima divulgazione, il presente avviso è pubblicato 

sul sito di questa istituzione scolastica https://www.liceomarconi.net/, nell’apposita sez. di 

“Pubblicità Legale – Albo Pretorio” nonché in “Amministrazione Trasparente”, in ottemperanza 

agli obblighi di legge e di pubblicità, in ottemperanza agli obblighi di legge e di pubblicità. 

2. Fanno parte del presente bando i seguenti allegati: 

2. a  Allegato 1- Domanda di partecipazione; 

2. b  Allegato 2 -Scheda punteggio; 

2. c  Allegato 3 - Autodichiarazione, resa ai sensi del DPR n. 445/2000, di non trovarsi in cause 

di incompatibilità e conflitti di interesse. 

 

Art. 18 - Modalità di svolgimento della procedura di selezione 

1. La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità 

di trattamento, buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione 

amministrativa. 

2. L’Amministrazione garantisce parità e pari opportunità tra uomini e donne per l’accesso 

al lavoro ed il trattamento economico, ai sensi dell’art. 7 del D.Lgs. n. 165/2001. 

3. La presente procedura è rivolta esclusivamente al personale interno all’Istituzione Scolastica. 

4. In caso di impossibilità di sopperire al proprio fabbisogno mediante personale interno, si 

procederà alla pubblicazione di un nuovo avviso di selezione rivolto a personale di altra 

Istituzione scolastica, a personale dipendente di altra Pubblica Amministrazione e/o a 

soggetto privato esterno. 

Art. 19 - Ricorsi 

1. Avverso gli atti della presente procedura può essere proposto ricorso al Tribunale 

Amministrativo Regionale per la Toscana, nei termini previsti dal Codice del Processo 
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Amministrativo, di cui al d.lgs. n. 104/2010 e ss. mm., trattandosi di attività 

procedimentalizzata inerente alla funzione pubblica.  

 

Art. 20 – Tutela della Privacy 

1. In conformità alle disposizioni posti dal Regolamento UE 2016/679 (GDPR) in materia di 

protezione dei dati personali, lo scrivente in qualità di Titolare del trattamento dei dati 

personali, informa che i dati personali fomiti dai concorrenti per le finalità connesse 

all’avviso e per l'eventuale successiva stipula dell’incarico saranno raccolti presso gli uffici 

amministrativi del Liceo G. Marconi di San Miniato per le finalità di gestione della selezione, 

ove potranno essere trattati anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza a 

quanto previsto dall’art. 13 del Regolamento UE 2016/679, detto anche GDPR. 

2. Il candidato dovrà dichiarare nella domanda di partecipazione di dare il consenso al 

trattamento dei dati personali. 

3. Il conferimento dei dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, 

codice fiscale) è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 

partecipazione. 

4. Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e 

telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 

consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché 

cancellazione e distruzione dei dati. 

5. I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle 

finalità per le quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto 

dagli obblighi di legge. 

6. Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso 

ai propri dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione 
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del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 

2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica.  

7. Il Responsabile della Protezione dei Dati (Data protection officer - DPO) è EUservice S.r.l., con 

sede legale in Via Dante Alighieri, 12 – 00027 Roviano (RM) è raggiungibile tramite i seguenti 

dati di contatto: E-mail: rpd@euservice.it - chiara.giannessi@euservice.it - PEC: 

rpd@pec.euservice.it 

8. Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in 

violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre 

reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del 

Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 

79 del Regolamento medesimo. 

9. I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

 

Art. 21 - Responsabile del procedimento e Responsabile Unico del Progetto 

1. Ai sensi dell'art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell'art. 15 del Decreto Legislativo 31 

marzo 2023, n. 36, il Dirigente scolastico pro tempore, Prof. Luca petrini, è individuato quale 

Responsabile del procedimento della presente procedura e Responsabile Unico del Progetto 

(RUP) per gli adempimenti connessi all'attuazione dell'intervento finanziato nell'ambito del 

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. 

 

 

Dirigente Scolastico 

Prof. Luca Petrini 
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